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第一章：背景介绍 

一、 概述 

随着信息化会议时代的来临，政府企事业单位对会议无纸化、信息化、效率化的需求不断提高，

而互联互通、平板触摸技术的不断提高使无纸化会议系统普及成为了可能。 

当前会议资料管理还处在传统的文档管理方式。会议资料打印成册，既浪费了人力、财力，又

增加了内部会议资料泄露的风险。智能会议管理系统的建设可提高自动化办公效率，实现无纸化会

议、无纸化案件讨论，可降低办公费用，提高协同办公效率。 

因此一套强大的无纸化会议系统，对于提高会议工作效能，防范资料泄漏风险， 减少资源浪费，

具有很大的现实意义；同时也为将来全面实施电子网络化、信息化管理打下良好的基础。 

对会议组织者而言： 

 每次会议前需要准备相关会议资料，打印整理装订等工作繁琐费时； 

 在会议议程多时，现场通过写在白板上的方式效率低下，会议参与者体验不佳； 

 在会议结束后，需要对纸质资料进行收集销毁； 

对会议参与者而言： 

 会议内容多，会议时间长时，难以持续保持注意力高度集中； 

 项目评审、检查等会议中，可能针对一个项目来回切换查阅多个文档，一台投影仪满足不

了与会多位领导、专家各自阅读需求； 

 需要查询资料时，从大量的纸质文档中寻找费时费力，且容易分散注意力； 

 纸质资料互动性不强，参与度不高的情况； 

对会议举办机构而言： 

 每次会议需要打印大量纸质资料，造成资源浪费，不符合绿色无纸化办公理念； 
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 在资料保密性要求较高时，纸质资料有被带出泄露的风险； 

二、 设计原则 

无纸化会议系统的设计符合以下原则或特点： 

 易用性原则 

具有良好的简体中文的操作界面、实现多会议集中管理，系统参数的维护与管理通过操作界面

完成； 

 功能可视化 

    全部功能可视化、傻瓜式操作；所有功能都在同一页面进行操作，达到真正的全部可视化 

 功能模块顺序化 

    主要体现会前、会中、会后的所有区域功能顺序化，符合会议相关规范以及指导操作； 

 标准化原则 

各项软件开发工具和系统开发平台符合我国国家标准、各项软件开发的系统符合相关技术规

范和要求； 

 兼容性原则 

满足向下兼容的要求，软件版本易于升级，任何一个模块的维护和更新以及新模块的追加都

不影响其它模块； 

 安全性原则 

对服务端和客户端设置授权和访问控制加密，支持数据库存储加密，数据交换的信息包加密，

数据传输通道加密； 

 快速响应原则 

系统性能能够保证局域网内操作响应时间不超过 1 秒； 
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第二章：产品方案 

一、 方案描述 

本公司研发的无纸化会议系统，由无纸化会议管理软件（服务器）和无纸化客户端软件组

成。 

无纸化会议管理软件（服务器）： 

负责议程管理、资料管理、用户管理、权限管理、会议控制、会议统计功能，以及会议进

行时数据等信息的交流转发；会务人员添加，高效的会务人员座位安排。 

 会议文件智能分发，按需分发； 

 会议文件研讨，原文件上传讨论； 

 会议文件整理保存和会议数据的统计； 

无纸化客户端软件： 

客户端软件通过网络接入无纸化会议系统，主要供参会人员使用，参会人员进行会议签到、

浏览会议议程、查看会议材料，参加会议投票表决，发起会议主讲（主席秘书功能），对会议进

行圈点批注等操作，是代替了纸质文件的电子化会议工具。 

 会前准备： 

会议开始前，由会务管理人员根据会议主题、与会者名单等，创建会议室、填写会议主题、

上传会议资料等会议信息。会议助理使用管理端电脑上传会议用到的会议资料，会议资料上传后，

会议助理可以将会议资料推送给全体参会人员，参会人员使用客户端即可自由查看、标注会议资

料。 

 签到（手写签到）： 
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参会人员进入会场后，参会人员进入指定位置（按显示人名指引）设备上点击界面中的签到

按键，手写输入姓名，实现会议签到。服务器会议管理端和客户端都可以查看签到信息，掌握签

到情况。 

 会议开始： 

    参会人员进入无纸化会议系统后可以清晰看到当前会议的主题、与会人员、 会议资料、议程、

系统通知等信息，参会人员有权限查阅此会议授权的所有文档。会议过程中，参会人员有权限可

以随时发起同屏广播或跟随广播，主讲人可以将自己对文档的操作同步给全体人员。 

 任何人员（预设权限管理）可发起同屏广播； 

 任何人员可退出同，任意时间又可跟踪同屏； 

 任何外部信号，外部视屏可进入同屏； 

 会内信号可以在任何情况同步到外部显示设备（如大屏、投影机）； 

 会议结束： 

会议结束后，会务管理人员的主要工作是将会议资料、会议批注、会议纪要、电子白板、签

到信息等打包存档，以及会议记录、保密文件的保存或者销毁与清除。 

二、 系统部署 

   无纸化会议系统是软、硬件两部分部署； 

1、软硬件构成： 

（1）移动会议终端（平板电脑） 

根据实际参会人员人数，部署对应数量的平板电脑，供参会人员使用。 

（2）PC 终端 

根据实际参会人员人数，部署对应数量的 PC，供参会人员使用。 
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（3）服务器 

运行后台无纸化管理软件，会议管理，数据交互转发。 

（4）无线路由或交换机 

供客户端与系统服务器连接，进行数据交互。 

信号处理器 

供外部信号进入、投放、同步视频信号进行编解码转换； 

（5）无纸化会议系统软件 

      无纸化会议管理软件一套、信号处理器管理软件一套、客户端软件若干。 

2、硬件配置要求： 

(1) 无纸化专用服务器配置要求 

名称 参数 名称 参数 

操作系统 Windows 存储容量 固态硬盘 128G 

CPU I5 显示器 可自配 

内存 8G  DDR3 网卡  

(2) 无纸化专用编解码器配置要求： 

名称 参数 名称 参数 

操作系统 Windows 存储容量 固态硬盘 128G 

CPU Intel  显示器  

内存 4G  DDR3 网卡  

(3) 无纸化专用会议终端配置要求： 

客户端移动平板 
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名称 参数 名称 参数 

操作系统 Windows/安卓 存储容量 固态硬盘 64G 

CPU  显示器（分辨率） 1920*1080（高清） 

内存 4G  DDR3 网卡  

PC 客户端 

名称 参数 名称 参数 

操作系统 Windows/安卓 存储容量 固态硬盘 64G 

CPU I5 显示器（分辨率） 1920*1080（高清） 

内存 4G  DDR3 网卡  

(4) 无线路由、交换机配置要求： 

     普通千兆满足设备数量以上即可； 

(5) 无线 AP 配置要求： 

如需接入客户端数量超过 20 个，需配置无线 AP，10 台以下无需配置无线 AP。 

三、 系统拓扑图 

首先创建会议，上传资料； 

 

所有设备的互联、互通、互动； 
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第三章：无纸化会议系统介绍 

一、 功能介绍 

无纸化会议系统是运行在电脑上的新一代数字化会议系统，本系统采用全新的会议模式，将传

统会议过程中的各个环节虚拟化、主体信息和承载介质数字化，将多种信息化技术融入会议的各环
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节、贯穿会议全过程，将频繁召开的会议全部“搬”上无纸化会议平台，管理者在更短时间内完成

多于以往的任务。更能的达到会议的互联、互通、互动的高效会议场景。 

无纸化会议系统实现会议同步阅读、会议签到、会议信息、会议纪要、投票表决、电子白板等

多种功能，为客户提供一个极为实用的会议平台。通过这个平台，各部门单位可进行实时有效的信

息沟通；改变了传统会议模式的效率低、操作复杂、形式单一、资源浪费、保密隐患等问题。实现

新型会议的全程无纸化概念。本方案将重点描述龙观飞鑫无纸化会议系统的应用模式，为无纸化会

议探索先进而便捷的应用模式，开启智能会议新模式，探索新途径。 

二、 产品主界面 
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服务端界面 

 
客户端界面 
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呼叫服务终端界面 

三、 产品功能及亮点 

会议计划、会前准备、会中管理、会后保存、 

 会前准备 

可以提前预置多场会议，实现局域网内多会议新建 编辑 删除等会议操作，会议功能模块化可

按会议需求进行勾选； 

(1) 支持多格式上传 word、excel、PPT 等， 

(2) 支持原文件上传、修改下载、痕迹保存； 

(3) 支持标签、权限管理，可按照会议需求增加不同的参会人员权限阅读相对应的会议资料； 

(4) 支持批量快速导入参会人员资料、会议资料； 

(5) 支持预设主席秘书席，控制会议进程和协助和提高会议效率 

 会中管理 

可设置任意主席位在线集中控制会议功能的开启、结束、重置；主席位可预设新建投票，自定

义投票选项。 

(1) 支持会议资料批注，对文件进行实时评论同屏共享； 
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(2) 支持读取 U 盘，临时文件上传、同屏广播、下载保存； 

(3) 支持主席位统一控制会议资料、会议投票、信号的开启，结束； 

(4) 支持对文件特定区域进行快捷键双击截图保存至会议纪要； 

(5) 支持 PC 和平板电脑跨平台同屏分享，实现系统兼容； 

(6) 支持主席位一键大屏、投影和外部信号同步显示，亦可强制同屏； 

(7) 支持交互电子白板，实时个人或勾选全体参会人员进行交流讨论； 

(8) 支持一键异步浏览，跟踪主讲，桌面切换等； 

(9) 支持参会人员实时交流短息私发，一键呼叫会议服务； 

(10) 会中可查看签到信息、会议议程、议题、投票内容等； 

 会后保存 

选择会议一键保存会议中所有文件，也可选择需要保存的资料，包括参会人员签到信息、会议

资料、批注痕迹、电子白板痕迹、投票信息、按照参会人员名称进行分类存档。 

第四章：方案优势 

一、 会议功能全面 

        实现真正以上的会议功能全覆盖，专门为解决现代会议中的会议需求而提出的一站式解决

方案，功能适合于各种中高端会议场合，以及重要的政务、商务、企事业单位和大型会议

场景； 

二、 系统兼容性 

        ※支持 Windows PC 与 Android 移动平板的系统兼容和交互使用，所有会议内容在上传

下载后，可以在会议期间，通过缓存进行阅读，无需反复加载，有效减轻网络开销； 
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三、 强大的后台管理 

无纸化会议管理端拥有丰富的管理与强大的预设功能； 

多会议管理：局域网内实现多个会议室互联、互通、互动； 

用户及权限管理：可设置管理员，并向指定用户授权创建及管理会议的权限； 

资料管理：会议资料可以分级别、分标签、分权限进行查看阅读，批注浏览； 

一、易学易懂降低学习成本 

    所有功能可视化，操作简单易懂；客户体验佳，学习成本低； 

二、安全可靠的加密系统 

    无纸化会议系统，采用硬件设备数字加密锁；提高了安全性和可靠性； 

三、绿色环保低碳 

    无纸化会议系统被认为是绿色办公的最佳实践者，一方面因其将日常办公资料全部电子化，

变成可永久存储、随时调用、无需纸质媒介的数字化形式；另一方面其全程无纸化、低碳

办公，符合环保大趋势！ 

四、大大提高工作效率 

通过使用无纸化会议系统，避免了政府部门会议过程中文件的大量打印，避免了人力及时

间的过多消耗，由此提高了工作效率，加快企事业单位、政府部门决策部署的传达、贯彻、落

实。 
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第四章：案例 
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